附件1
“网络教育教学资源共享活动”网络课程申报表
	录课日期
	年    月    日(具体时段：                     ）

	课程主题
	

	基本信息

	姓名
	
	出生年月
	

	身份证号
	
	所在单位
	

	职务/职称
	
	QQ/微信
	

	手 机 号
	
	邮   箱
	

	银行信息
	账 户 名
	

	
	银行账号
	

	
	开户支行
	    省     市               银行（具体支行）

	邮寄地址
	
	邮  编
	

	个人简介：（姓名、工作单位、职务、职称、相关领域成就等）


	课程简介：（根据录制的课程内容撰写课程简介或概述）


	课程大纲：（撰写PPT课件中的课程大纲及脉络，根据课程适当具体到二级或三级标题）
第一章  * * * * * *
第一节  * * * * * *
一、* * * * * *
（一）* * * * * *
 1．* * * * * *
（1）* * * * * *

	课程考核要求：

	预备知识（如果需要）：


说明：请您认真填写此信息登记表，以电子邮件形式发送到指定邮箱：tcaeatg@126.com，并在邮件主题中注明“姓名+单位+课程名称”，收到登记表后我们会尽快与您联系确定后续录制事宜。
附件2

职称证书照片或扫描件
附件3
PPT课件制作-注意事项
1.课件第一页要有课程标题、讲次（集数）、教师姓名和单位的展示（避免在视频中出现有广告嫌疑或与课程无关的标识等内容）,相关专家联系方式等信息均不体现。
2.课件中出现的同一张PPT里出现的多个内容段或是图片的叠加，需要根据实际授课内容的先后顺序，做好分页处理，方便后期编辑准确把握。
3.每一页PPT中避免呈现太多内容，密密麻麻的堆满文字，需要给予提炼。

4.课件中出现的学校LOGO，校名，授课时间以及老师个人的联系方式等信息需要删除。
5.后期由视频编辑根据课程展现形式具体作出相应版面调整。以求整体美观，大方，满足网络视频的基本需要。
6.PPT格式参考数据（可根据内容略有不同）：
（1）字体：微软雅黑，全文统一。
（2）字号，颜色：一级标题  32#加粗，砖红；二级标题28#，黑色；正文内容部分视具体情况字号24#-28#，黑色。
（3）版面:简洁，大方，美观，布局均衡，便于网络环境浏览。
附件4
视频课程技术要求
（一）格式标准
（1）视频显示分辦率在1920x1080左右,画面清楚,声音清晰,PPT文字清楚，视频支持mp4格式文件；
（2）一般课程录制背景颜色要求简单明了,以纯色为主，特殊精细录制剪辑课程除外；
（3）需要使用摄像机关联话筒收声,不能为现场收声；
（4）最终生成的每段视频文件时长一般为15-20分钟。
（二）录制场地
录制场地可以是教室、演播室、礼堂等场地。（在学校教室录制时尽量避免在课间学生的嘈杂与铃音的干扰情况下录制）。录制现场要求光线充足、环境安静、入境背景整洁，避免在镜头中出现有广告嫌疑或与课程无关的标识等内容。
（三）录制标准及设备要求
1.拍摄方式：根据课程内容，采用单机位或多机位拍摄，机位设置应满足完整记录教学活动的要求。
2.曝光要求：各机位要求画面稳定，白平衡设置正确，无偏色；画面聚焦清晰，无跑焦现象、曝光适度，无欠曝和过曝现象。
3.景别要求：
单机位：若主讲人为坐姿，画面景别为主讲人近景半身像
多机位：主机位为近景景别，辅机位为全景景别。
4.设备要求：摄像机最低要求为广播级数字设备。必须使用专业拾音话筒，保证录音质量。录入声音无过冲、过弱，无噪声。（录制的过程中注意监听）
5.画面要求：画面内容构成要求简洁，凡是与授课无关的物件不能出现在画面中，比如水杯、纸巾、手机等。如需摆放笔记本，请注意电源线与鼠标线的整理，避免画面杂乱。
6.着装要求：授课老师着装须简单大方得体，无夸张的配饰，服装搭配颜色无较大跳色。男士须避免穿着细竖条纹的衣物。
（四）后期制作要求
1.片头
片头不超过5-8秒，包括：课程名称、讲次（集数）、教师姓名、单位等信息。
2.技术指标
（1）视频信号源
①亮度：图像亮度适中，无过曝、欠曝现象
②色调：白平衡正确，无明显偏色，多机拍摄的镜头衔接处无明显色差。
③稳定性：图像无抖动跳跃，色彩无突变。
（2）音频信号源
①声道：中文内容音频信号记录于第1声道，同期声记录于第2声道。
②电平指标：声音应无明显失真、放音过冲、过弱。
③声音和画面要求同步，无交流声或其他杂音等缺陷。
④伴音清晰、饱满、圆润，无失真、噪声杂音干扰、音量忽大忽小现象。解说声与现场声无明显比例失调，解说声与背景音乐无明显比例失调。
（五）其它注意事项
现场的手机需要静音，并放置在远离摄像机与录音设备的地方，避免音频干扰。授课老师视线集中，眼神自然正视摄像机方向，如有现场交流互动，可酌情考虑，避免全程的眼神飘忽和左右斜视，避免全程低头念稿。
XXX职称证书








PAGE  

